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Schulverein

Leukersdorf  e.V. 

Evangelischer Schulträger der

staatlich anerkannten Ersatzschule

Evangelisches Gymnasium Leukersdorf

 
Liebe Eltern, 
 

das Evangelische Schulzentrum Leukersdorf stellt Ihrem Kind kostenlos ein E-Mail Konto und die 
Nutzung von Microsoft Office 365 zur Verfügung. Zugriff auf das E-Mail Konto erhalten sie wie folgt:  
 

Gehen Sie zur Anmelde-Seite https://portal.office.com 

 

 
 

Benutzername: max.muster@evsl.eu 
Temporäres Kennwort: Muz07720 
 
Bitte melden Sie sich mit Ihren persönlichen Benutzerdaten an und folgen Sie den Anweisungen zum 
Ändern Ihres Passwortes.  

 

Wenn Sie das Passwort erfolgreich geändert haben, folgen einige erste Informationen zu Office 365.  

Danach gelangen Sie in das Startmenü von Office 365. Dort klicken Sie bitte auf den Outlook-Button.  

https://portal.office.com/
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Im Anschluss öffnet sich das Portal zum Verwalten Ihrer Nachrichten.  

 
Über einen Klick auf das App-Startfeld (1) oben links gelangen Sie zum Schriftzug „Office 365“ (2) und 
darüber zurück in das Startmenü von Office 365. Über einen Klick auf das Kopfsymbol (3) in der rechten 
oberen Bildschirmecke melden Sie sich aus Office 365 ab. 
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Für das Hinzufügen Ihres E-Mailkontos in Outlook 2010 oder 2013 verwenden Sie, in Abhängigkeit ob sie 
das Konto als POP-, IMAP- oder Exchange- Konto einrichten möchten, bitte folgende 
Servereinstellungen: 

Posteingang  outlook.office365.com 
Postausgang smtp.office365.com 
Exchange outlook.office365.com 

Sie sind berechtigt, alle Programmkomponenten und Funktionen von Office 365 kostenlos zu nutzen. Sie 
dürfen die Programme (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote und Skype usw.) herunterladen und 
auf bis zu 3 Geräten nutzen (es gelten die Lizenzbestimmungen der Microsoft Corporation und die 
betrieblichen Datenschutzbestimmungen des Evangelischen Schulzentrums Leukersdorf). 
 
Viel Spaß beim Erkunden von Office365. 
 
Lars Geißler 
1. Vorsitzender 
Evangelischer Schulverein Leukersdorf e. V. 
 


